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TEXTO {INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE HUANCAYQ
ORDENANZA MUNICIPAL N° §75-MPH/CM

4.4 [COMUNICACION DE ~Exhibicion del original y entrega de copia del DNl dej  |[GRATUITO Subgerencia de {Subgerencia
OTIFICACION DE propietario o arrendatario del inmuebie donde se realizd Registro y Registro y
mg’;:ﬁqﬁ&cmos a notificacion.  Represertacion; presentar poder en Servicios al Servicios al
gocumento pablico ¢ privado con fimna legalizada por Contribuyente | Contribuyente
onstitucion Ar. 2 inc. 20 potario o certificada por fedatario SATH. Subgerencia de
Ley 27444 {Art. 106} 2.-Entrega de documento fehaciente con el cual Fiscalizacion e
Modificada por bicredite ser titutar o arrendatario del inmueble donde se Inventario de
D. Leg. 1272 (Art. 37) ealizé la notificacion. Predios o
v C. 5. 006-2017-JUS 3. Copia del documento notificado en su domicilic, Subgerencia de]
4. Persona Juridica copia de vigencia del Poder Cobranza
SUNARP Coactiva
1.2 PIA DE DOCUMENTOS (1. Pago de derecho de tramite (blisqueda y entrega). 15.00 0.30% Subgerencia de | Subgerencia
ENERADOS EN LAS . Solicikud firmada por el Titular o su representante Registro y de Control y
E’Rﬂz':}g:i ;EEAS DELA Lefalando el interés, identificacion del documento Servicios al Cobranza, o
PERAGIONES ndicando si se solicita copia simple o fedateada. Contribuyente | Subgerencia
. Exhibicién del DNI del solicitante, en caso de que sea de
Loy 27444 (Art. 108) y or encargo presentar copia del DNI del solicitante. Fiscalizacidn
odificacion contenida en  [§. Para la entrega, el solicitante debe pagar el derecho e Inventario
D. Leg. 1272 (Ad. 44) or gl costo de las coplas, segin el siguiente detalle: ™ de Pradios o
- 8. 008-2017-JUS. Por copa simple (cada haja) 020 [0.004% Subgerencia
Por copia autenticada o fedateada, 350 |0.07% de Cobranza
Coacliva
1.3 ACREDITACION DE ~-Exhibicién del DNI del recurrente o entrega de copla |[GRATUITO Subgerencia de | Subgerencia
HABER OPERADO imple del DNI def representante ademds de poder en Registro y de Control y
O ATV ocumento publico o privado con fima legalizada ante Servicios al | Cobranza, o
’ otatic o certificada por fedatario del SATH. Contribuyente | Subgerencia
lConstitucion Ar. 2 inc. 20 . Sdlicitud fimada por el solicitante del procedimiento de
Ley 27444 (Art. 108) y ue ha sido objeto de silencic administrativo sin importar Fiscalizacion
modificacion contenidaen  kjue sea positivo ¢ negativo, e [nventario
el D. Leg. 1272 (Art. 37} y . Exhibir cargo del escrito sobre el cual opero el silencic de Predios o
D. 8. 006-2017-JUS. dministrativo. _ Subgerencia
.Persona Juridica copla de vigencia del Poder SUNARP de Cobranza
: Coactiva
1.4 [OTROS PROCEDIMIENTOSH -Exhibicion del original y entrega de copia simple del [GRATUWTO Subgerencia de | Subgerencia
O CONTEMPLADOS EN - DN del contribuyente o adminlsirado. Representacion Registro y de Confrol y
gRERgIISEEES poder plblico o privado con firma legalizada por notario Servicios al Cobranza
o certificada por fedatario del SATH. Confribuyente
ey 27444 modificada por R.-Entrega de dog:u'mento que acredi}e su 'pretensién.
Leg. 1272y B. Persona .Juridica copia de vigencia del Poder
.5, 006-2017-JUS, SUNARP




DECLARACION JURADA
DE PREDIOS.

TUD de la Ley da
Trbutacian Municipal.

D.S 158-2004-EF (Art. 14)
D.S 1323-2012-EF {Arl. 59 ¥
B2)

Ley 27444 modificado por
D Leg. 1272 (A 40 y 41}
vy D.S. 008-2017-JUS,

REQUISITOS GENERALES
Persona Naturai

~Exhibicion del original y entrega de copla simple del
NI del propietario, si en la entidad no consta dicho
docuinento, hasta la implementacion del sistema de
dentificacion biométrica.

. Socledad Conyugal; debara exhibir y presentar
opia de documentos de ambos cdnyuges.
h. Ciudadano Extranjero; deberd presentar camet de
ranjeria.

. Repregeontacién; Presentar Poder en documento
publico o privado con firma legalizada ante notario
plblico, o certificado por fedatario SATH.

2. Exhibicion del original y entrega de copia simple det
documento gue acredite |a propiedad del bien.

3. Exhibicidn def original y entrega de copia simple del
ecibo de luz preferentemente o agua (dentro del dltimo
rimestre), del domicilio fiscal sefialado.

Persona Juridica

Exhibir el original y entregar la copia simple de la

igencia del poder y exhibicion DN del representante.

REQUISITOS ESPECIFICOS
ompraventa, Permuta y Daclén en Pago
Exhibician del original y entrega de copia simple de la
scritura Plblica o copia lijeral emitida por SUNARP.
Minuta de Transferencia o Conirato privado de
compraventa con firma de letrado o firmas legalizadas
por notario.
Bienes futuros adjuntar ademas copias del certificado
de conformidad de obra u otro documento que acredite
a existencia del bien. .
b. Poseslén
-Exhibicion del eriginal y entrega de copia simple de {a
onstancia o &f certificado de posesitn expedido por la
auteridad competente o documento de fecha cierta que
o acradite corno posesionario.

|Subgerencia de

Registro y
Servicios al
Contribuyente

Subgerencia
ds Registro y
Servicios al
Contribuyente




. Remate leo o Adjudicacion
-Exhibicion del original y entrega de copia simple de la
Resolucion Judicial o Administrativa de Adjudicacion por
emate publico debidamente consentida o ejecutoriada,
o copia literal de dominio emitida por la SUNARP.

d. Sucesion, Herencla.

Exhibicidn del eriginal y entrega de copia simple de la

Partida de Defuncién, Testamento o Sucesidn Intestada
expedida por Notario Piblico, Poder Judicial o copia
iteral de dominic del pradio de la SUNARP.

e. Donacidn o Anticipo de Legitima,

Exhibicién del original y entrega de copia simple de 1a
scritura Pablica de Donacién, Anticipo de Legitima, o
opla literal de dominio emitida por SUNARP.

. Division o Particion.

Exhibicion del original y entrega de copia simple de
Resolucidn Judicial 0 administrativa consentida o
gjecutoriada, copia legalizada de Escritura Pdblica de la
division o particion de los bienes, 0 copia literal de
dominio de la bien emitida por SUNARP.

g. Fusién o Esclsién.

Exhibicién del original y entrega de copia simple de
Escritura Piblica de Escision, Fusion o Absorcién de
empresa o copia literal de dominic emitido por

GRATUITO

Registro y
Servicios al
Contribuyente

Subgerencia de

Subgerencia
de Registro ¥
Servicios al
Contribuyente

22

WEHICULAR

MUO de la LTM
0.5, 156-2004-EF (At 3d4)
.5, 133-213-EF (A, 58
y 88)
Ley 27444 modificado por
D. Leg. 1272 (Art. 40-42)
0.8, 006-2017-JUS.

DECLARACION JURADA

REQUISITOS GENERALES
Persona Natural
. Exhihicién el original y entregar copia simpte dej DNI
si en la entidad no consta dicho documento) del
propietario ded vehiculo o de su representante,
. Representacion. - Presentar el Poder en documento
pablicc o privado con firma legalizada por Notario
Pablico o certificada por fedatario del SATH.
. Exhibicion y entrega de copia simpla de la Tarjeta de
propiedad y/o boleta informativa de SUNARP,
3. Copia simple del Gitimo recibo de servicio de luz
preferentemente y/o agua del domicilio del propietario
del vehiculo.

GRATWITC

Registro y
Servicios al
Contribuyente

Subgerencia de

Subgerencia
de Registro y
Servicios al
iContribuyente




Persona Juridica

Exhibicién de la vigencia del poder del representante y

entrega de copia simple de dicho documente y su DNI
Representacién. - Exhibir el original del Poder pliblico

o privado ¥ entregar copia simpla del mismo,
REQUISITOS ESPECIFICOS

. Compraventa.

Exhibicion y enfrega de copia simple de la factura o

boleta comerciai en caso que el vehiculo se haya

adquirido en una casa comercial o concesionaria o del

cta de Transferencia ante Nofario o docurmento privado
on fimas legalizadas notarialimente. Declaracion anica

e Aduanas y Pdliza de Importacion en casoc de tratarse

e vehiculos importados o copia literal de dominio de la

SUNARP.

b. Remate Pablico o Adjudicacién

Exhibicién y entrega de copia simple de la Resolucidn

udicial por Remate plblice o Adjudicacidn en page o
Resolucién Administrativa de Adjudicacién por remate
publico consentide o ejecutoriade o copia literal de
Dominio emitida por SUNARP,

c. Sucesion o Herencia.

Exhibicion y entrega de copia simple de la Partida de
Defuncién, Testamento o Sucesion Intestada expedida
por Motario Piblico o el Poder Judicial o copia fiteral de
dominio de vehiculo de la SUNARP.

d. Donacién o Anticipo de Legitima.

Exhibicién y entrega de copia simple de la Escritura
Publica de Donacidn y/o Anticipo de Legitima o copia
iteral de Dominio del vehicuto de la SUNARP,

. Permuta,

Exhibicion y entrega de copia simple de la Escritura o
Minuta de Permuta o copia literal de dominio emitida por
a SUNARP.

. Fusién o esclsién.

Exhibicién y entrega de copia simple de la Escritura
Publica de Escision o Fusidén y/o absorcién de empresa
p copia literal de dominio de vehiculo emitida por la
SUNARP. )

. Sorteo y Otros,

Exhibicion ¥ entrega de copia simpie del Acta Notarial
de Soreo o documento pilblico que acredita Iz
bdguisicion de la propiedad del vehiculoe.

GRATUITO |

Subgerencia de

Registro y

Servicios al
Contribuyente

Subgerencia
de Registro y
Servicios al
Contribuyente

-



23

ECLARACION JURADA

| Subgerencia

CASODEROBOCQ ) Persona Natural. Registoy  |de Registroy
g';"'E?muw Exhibicién y entraga de copia simple DNI (i es que no Servicios al | Servicios al
‘ konsta en la entidad) del propietario del vehiculo o de Coniribuyente  [Contribuyenie
. [Res. 087-2004-SUNARP.  pU representante. En caso de representacion presentar
.+ Reglamento de Inscripcién [} Poder en documenta publico o privado con fitma
« el Registro de Propiedad  Jegalizada ante Notario o certificada por fedatario del
3. [Wehicular. SATH.
", [Directiva al respecio. b} Persona Juridica,
Exhibicion y entrega de copia simple de la vigencia del
Poder del representante y su DNI.
2. Exhibicion y entrega de copia simple de ia Denuncia
Policial del hurta o robo de vehiculo.
3. Exhibicion y entrega de copia simple de la anotacién
del hurte o robo en la partida registral del vehiculo.
4. Exhibicion y entrega de copia simple det gravamen
shicular,
2.4 PECLARACION JURADA 1, Requisitos Basicos GRATUITO Subgerenciade | Subgerencia
CASO DE VEHICULO i) Persona Natural. Registtoy  |de Registroy
INIESTRADO. Exhibicion y entrega de copia simple del DNI del Servicios al | Servicios al
ropietario del vehiculo o de su representante. En caso Contribuyente  [Contribuyente

Reglamento ded Empuesto

2 representacion presentar el Poder en documento
ablico o privado con firma legalizada ante Notario o
rtificada por fedatario del SATH.

) Persona Juridica.

Exhibicién del original y entrega de copia simple de la
igencia del Poder del representante y su DNI.

. Exhibicidn v entrega de copia simple de la Pericia por
aitos ya sea de parte o policial.

. Exhibicidn y enirega de copia simple del Registro de
Propiedad Vehicular donde figure inscrite el sinlestre o
aja definitiva del vehiculo.

. Exhibicién y entrega de copia simple de la péliza de
eguros contra Siniestro o DDJJ de no haber

niratado seguro. La DD.JJ. debera presentarse

entro del plazo de 60 dias de haber ocurride el
iniestro,




'DECLARACION JURADA

IPARA DEDUCCION DE
MPUESTO PREDIAL A

PROPIETARIOS DEUN
ISOLO PREDIO

. DESTINADO A VIVIENDA

TUC delaLT™

0.5 156-2004-EF (Art. 19)
D. Leg. 952 (Ar. 6)

Ly 30490 (Adulio Mayor)
D. S. 401-2016-EF

2.6

DECLARACION JURADA
BUSTITUTORIA PREDIAL
IO VEHICULAR.

TUC de la LTt

D . 156-2004-EF (Ar. 14}
TUO del Cidige Tributario
.. 133-2013-EF (Art. 88
¥ 59)

Wurisprudencla Exp 1817
ooy

. Declaracién Jurada conform rmato para la
Deduccion de 50 UIT de Ja Base Imponible, fimada por
el contribuyente o representante legal.

2. Exhibicidn: del original y entrega de copia simple de
DNI del propietario y/o representante, én el caso de que
dicho documento no conste en la entidad

3. En caso de representacién;

Cuando el escrito es firmado por el representante,
Hebera acreditar la representacién con Carta Poder

egalizada notarialmente con firma del contribuyente.
Exhibir original y entregar copia simple de) documento
ue acredite la propiedad del inmueble.
. Exhibir original y entregar copia simple de la resolucion
ue le otorga la calidad de pensionisia y de su Gltima
oleta de pago (PENSIONISTAS)
. En caso de NO SER PENSIONISTA sefialar
extualmente que NO ES PENSIONISTA conforme a)
rmato establecido (publicado en El Peruano) cuando se
rata de ADULTO MAYOR.
. En caso de declarar otros ingresos; adjuntar Boleta de
pago, recibo por honorarios u otros.

[GRATUITO

" |Subgerencia de

Registro y
Servicios al
Contribuyente

Subgerencia
de Registro ¥
Servicios al
Contribuyente

t. Requisitos Basicos

)y Persona Natural.

Exhibicién y entrega de copia simple del DNi del
ropietaric del predic o del vehiculo, o de su
presentante. En caso de representacion presentar
demas el Poder en documento piblico o privado con
rma legalizada ante Notario o cerificada por fedatario
el SATH.

} Persona Juridica.

Exhibicién del original y entrega de copia simple de la
igencia del Poder del representante y su DNI

. Exhibicién del original y entrega de copia simple de
os documentos sustentatdrios que se contraponen ala
ctualizacién de valores {Base Imponible) realizada por
a entidad.

. Presertar la Declaracidon Indefectiblemente dentro del
lazo establecido en los Arts. 14 y 34 de la Ley de
ributacién Municipal

GRATUITO

Subgerencia de
Registro y
Servicios al
Contribuyente

Subgerencia
de Registro y
Servicios al
iContribuyente




2.7

DECLARACION JURADA

. Requisitos Basicos

GRATUITO

Subgerencia de

Suhgerencia

RECTIFICATORIADEL 3y Persona Natural, Registroy  |de Registro y
J‘éﬂféﬁ&"‘“‘ﬂ?m ° Exhibicién y entrega de copia simple del DNI del Servicios al | Servicios al
propielasio del predio o del vehicule o de su Contribuyente  |Contribuyente
TUO de la LTM epresentante. En caso de representacion presentar el
D.S 156-2004-EF Poder en documento piblice o privade con firma
Art, 14134} egalizada ante Notaric o cerlificada por fedatario del
[TUQ del Codigo Tribwaro  [SATH.
?Ai ;gi"sz)ﬂ“?"EF h} Persona Juridica.
y Exhibicion de original y entrega de copia simpie de la
D.S 064-2010-PCHM igencia del Poder del representante v su DN
2. Exhibicidon del original y entrega de copia simple de los
documentos sustentatérios de la rectificacion que
odifican ja Base Impoenible existente.
4. Sila rectificacidn es para disminuir la base imponible
gdel impuesto predial adjuntar las fichas de Inspeccién
Ocular del Predio materia de rectificacion.

2.8 [DECLARACION JURADA [{. Documentos sustentatdrios de la modificacion de GRATUITO Subgerencia de | Subgerencia
[DE MODIFICACION DE atos Registro ¥ de Registro y
DATOS ¥ . Modificacién de Datos Persona Natural Servicios al | Servicios al
m&tﬁ:g&fe Exhibicién de original y entrega de copia simple del DNI Contiibuyente  [Contribuyente

el recurrente.
TUO de la LTM. Ciudadanos exiranjeros; Camet de Extranjeria.
.S 156-2004-EF Menores de Edad; DNI o partida de Nacimiento,

[TUO del Codigo Tributano
.S 133-2013-EF {11 y 88}
0.3 064-2010-PCM

Faliecidos; Acta de Defuncion expedida por RENIEC o
unicipalidad respectiva.
Representacion; Poder en documento Pablico o privado
n firma legalizada ante notario pablice o certificada por
atario del SATH.
. Medificacion de Datos Persona Juridica
Exhibicién y entrega de la vigencia de poder del nuevo
presentante de la SUNARP en el que se verifique los
atos a modificar v su DNI.
. Actualizacion del Domicilio Fiscal
Exhibicion y entrega de copia simple del (itimo recibo de
uz preferentemente yfo de agua del nueve domicilio
al a sefalar,




Subgerencia de

' Sugerencia

0 de la Ley de
ributacion Municipad
.5 158-2004-EF

2. Exhibicion del original del DNI del contribuyente y/o
solicitante.

DECLARACION JURADA [, Requisitos Basicos GRATUITO
DE DESCARGO PREDIAL ) Porgsona Natural Registroy  |de Registo y
¥ VEHICULAR. Exhibicion y entrega de copia simple del DNF de! Servicics al | Servicios al
UG de la LTM ransferente del predioc o del wvehiculo o de su Contribuyente  |Contribuyente
D.5. 156-2004-EF epresentante. En caso de representacion presentar el
0.5 084-2016-PCM Poder en documento poblico o privado con firma

egalizada ante Notario o cerfificada por fedatario del

[SATH.

B) Persona Juridica.

Exhibicién y enirega de copia simple de la vigencia del

Poder del reptesentante y su DNJ

2. Exhibicién del original y enirega de copia simple del

documento que acredite la transferencia del bien a darse

de baja.

B. Por tratarse de baja de bienes, debe adjuntarse copia

autenticada por fedataric dei SATH del documento que

acredite |a transferencia del bien a otra persona.

4. Acreditar un nuevo domicilio fiscal en los casos que el

predio descargado sea a su vez el domicilio fiscal del

ontribuyents.

2.1 [CONSTANCIA DE TENER 1. Pago de Derecho de Tramite. 14.98 10.30% Subgerencia de | Subgerencia
0 NO REGISTRADO UN E Requisitos Bésicos Registroy  |de Registro y
mEg'gf;i#: EHICULO ) Persona Natural. Servicios al Servicios al

Exhibicién del orfginal y entrega de copia simple del DNI Contribuyente  [Contribuyente
TUO de la LT del transierente del predio o del vehiculo o de su
D.5 1568-2004-EF representante. En caso de representacidn presentar el
FPoder en documento plblico o privado con firma
egalizada por Notario o certificada por fedatario SATH.
b} Persona Juridica.
- Exhibicion y entrega de copia simple de la vigencia del
Poder del representante y su DNI
B. Soficitud con firma del contribuyente, indicando los
datos exactos del predio yio vehiculo.
EPORTE DETALLADO  [1. Pago por derecho por la expedicién de Reporte Suhgerencia de | Subgerencia
E ESTADO DE Petallado de la Deuda Tributaria a partir de la 6ta hoja. 3.49 0.07% Reagistro y de Registro y
”,'E,'E}ﬁ,gg"”s “Por hojas adicionales se cobrard el costo basico a partir " Servicios al | Servicios al
e ta Décimo primera hoja. 0.20 0.004% Contribuyente  [Contribuyente




'2.12 CONSTANCIAS DE NO

ADEUDO Y OTRAS EN
MATERIA TRIBUTARIA.

D.5 156-2004-EF
0.5 084-2010-PCM

ago del Derecho por emision de constan
adeudo u etras constancias de caracter tributario.
2. Requisitos Basicos
a) Persona Natural.
Exhibicién y entrega de copia simple del DNI del

contribuyente o de su representante. En caso de
epresemtacitn presentar el Poder en dogumento pablico
p privade con fima legalizada ante Notario o cerlificada
por fedataric del SATH.
) Persona Juridica.
L Exhibicion del original y entrega de copia simple de la
igencia del Poder dei representante y su DNL.

24.70

0.50%

Reqgistro y
Sarvicios al
Contribuyente

Subgerencia de

Subgerenci
de Registro y
Servicios at
Contribuyente

H. Requisitos Basicos.

B} Persona Natural. Exhibicion y entrega de copia

simple dei DNI det comprador del predio o de su
representante {si no consta en la entidad). En caso de
representacion presentar poder en documento publico o
privado con firma legalizada ante notario o cerificada por
gdatario del SATH
) Persona Juridica.
xhibicion y entrega de copia simple de la vigencia del
oder del representante y su DNI.

, Exhibicion y entrega de copla simple de la minuta,

ntrato privado con firmas legalizadas notarialmente,
seritura Padblica, Resolucién Judicial o administrativa,
estamenic o documento plblico que acredite la
ransferencia de propiedad conforme a ley.

GRATUITO

Subgerencia de
Registro y
Servicios al

Contribuyente

Subgerencia
de Registro ¥
Servicios al
Contribuyente

IACTUALIZACION POR

.. ICAMBIO DE USO8 Y
- - JOTROS CONCORDANTE

IGON LA ORDENANZA

.+ - MUNICIPAL DE
-+ ARBITRIOS VIGENTE

TUO de laLTM

.. -P.S. 156-2004-EF (Art. €9
. |y siguienies}

. Requisitos Bésicos.

) Persona Natural. Exhibicién y entrega de copia
imple del DNI del propietario del predio o de su
epresentante. Ef representante presenta poder en
ocumerdo publico o privado con firma legalizada ante
otario 0 certificada por fedatario del SATH

) Persona Juridica.

xhibicidn y entrega de copia simple de la vigencia del
oder del representante y su DNt

. Exhibicion del original y entrega de copia simple de los
ocumentos sustentatdrios de la modificacion del uso del
redio u otra modificacién.

Si la actualizacion es para disminuir la determinacion
2 log arbitrios, adjuntar al acta e inspeccién de uso

GRATUITO

Subgerencia de
Registro y
Servicios al
Contribuyente

Subgerencia
de Registro y
Servicios al
KContribuyente




"H. Pago de Derecho de tramite por emision constancia.

Subgerencia de

Subgerencia

:;EEE%CI;OEN DE REQUISITOS BASICOS Registroy  |de Registro y
ALCABALA 2. Persona Natural Servicios al Servicios al
(Transferencia que no Exhibicion del original ¥ enfrega de copla simple de DNI Contribuyente  |Contribuyente
superen las 10 UIT; 1ra. del contribuyente o de su reprasentante
Wenta de Empresa n caso de representacion debe presentar Poder en
Constructora) documento pablico o privadoe con firma legalizada ante
TUO detaLTM otario o certificada por fedatario del SATH, ademds de
D.S 156-2004-EF (Art. 22} DNI del representante.
Ley 27444 modificadapal £y cago de ciudadanos exiranjeros se debe presentar
D. Leg. 1272 (Art. 37) ¥ arnot de Extranieria
D. 5. 006-2017-JUS, e I
Resolucian Jafatural N° 01- [ Persona Juridica.
5000000605 opia certificada por fedatario del SATH de la vigencia
irectiva para la Aplicacion el Poder del representante y su DNI.
! Impuesto de Alcabala  REQUISITOS ESPECIFICOS
PH. i, Primera venta efectuada por empresas constructoras;
Pregsenfar coplia cerlificada por fedatario SATH del
documento que acredite fal condicién, se prescinde del
equisito si [a empresa constructora se encuentra
egistrada en el SATH.
h. Personas que no realicen actividad empresarial de
onstruccidn acreditar por lo menos 02 ventas en los
(itimos 12 meses.
. Biengs Futuros: presentar copia cerfificada por
edatario del SATH del certificado de conformidad de
obra o documenio que acredite la existencia del bien
216 PDUPLICADODE 1, Pago por derecho de trdmite por duplicado. 3.49 0.07% Subgerencia de | Subgerencia
Dgﬁ%ﬂ"ﬁéﬂm“ D, Persona Natural Sli;eg?;tro yl dseeRe.g.'Stm ly
MPUESTO PREDIAL E L Exhibicion del original y entrega de copia simple del Co, n;;;aut;ir?te i onmg::;:;zte
MPUESTO VEHICULAR | del contribuyente o de su representante {si no
Por pradic o vehiculo) consta en la entidad).
UO deiaLTM En caso de representacion debe presentar Poder en
;;%mmﬁdﬁg::pﬁf) documento publico o privade con firma legalizada por
Leg. 1272 (At 37) Notario o certificada por fedatario del SATH y su DNI
. 008-2017-JUS. En caso de Ciudadanos Extranjeros se debe presentar
Carnet de Extranjeria.
3. Persona Juridica
LExhibir el original y entregar copia simple de la vigencia
del Poder del representante ademas de exhibir ef DNL
del representante de la persona juridica.




1. Pago del derecho de Expedicion de Gravamen de

Subgerencia de

Subgerencia

RAVAMEN Papeletas. 15.00 0.30% Registroy  |de Registroy
:' : ;m"mml:‘:y . 2. Exhibir original o copia simpie de la Tarjeta de Servicios al Servicios at
. .{eg. 1272 (At 37) Per bropiedad dei vehicule. Contribuyente  [Contribuyente
D.S. 008-2017-JUS,
. 5 064-2010-PCM,
3.2 EXPEDICION DE 1. Page del derecho por Expedicion de Record de - Subgerencia de | Subgerencia .
RECORD DE Conductor. 15.00 0.30% Registroy  |de Registroy
O'igU&ngdm i’ 2. Exhibir original de DNI y/o copia simple de Licencia Servicios al | Semvicios al
?{eg. (A, 37) P e Conducir de quien solicita el Record de Conductor. Contribuyente  |Contribuyente
$. 006-2017-JUS.
I 679)2010-PCM
S >N
B3  [EXEEDIGION DE 1. Pago del derecho por Expedicién de Record de Subgerencia iSubgerencia del
=24 RECORD DE PAPELETAS Papeletas del Vehiculo. 1500 |0.30% de Registroy | Registroy
07 L o 2. Exhibir ofiginal de DNI y copia simple del DN de) Servicios al | Servicios al
44y 1275 (At 37) POT Isolicitante. Contribuyente | Contribuyente
S 0068-2017-JUS. 8. Sefialar de manera fehaciente la Placa del Vehicule
,s 064-2010-PCM kel cual se solicita el Record de papeletas
3,4 [EXPEDIDICION DE 1. El Estade de Cuenta es de un formato bdsico siendo  |GRATUITO Subgerencia [Subgerencia de|
ik $TADOQ DE CUENTADE  of tramits gratuito, : de Registro y Registro y
B 70 suzgzﬁom'g:ri‘;::m 2. Exhibir original y entrega de copia simple del DNI del Servicios al | Servicios al
i G .{eg. 1272 {Art, 37) Pr solicitante. Contribuyente | Contribuyante
}iD:S. 006-2017-JUS.
- o
3_'" SONSTANGIA DE NO 1. Page del derecho por Emision de Constancias de No Subgerencia  [Subgerencia def
DEUDO Y OTRAS Adeude u otras Constancias. 2470 0.50% de Registro ¥ Registro y
% ;#2.1:1",?!;‘5 EN . Exhibir original y entrega de copia simple det DNI del Servicios al | Servicios al
- RIBUTARIA dministrado o solicitante. Confribuyente | Contribuyente
ay 27444 modificado por

D). Leg. 1272 (Art. 37}
D.S. 006-2017-JUS.




NSPECCION OCULAR A

. Solicitud del contribuyente o representante, indicando

GRATUITO

Subgerencia de

Subgerencia

SOLICITUD DE PARTE a ubicacidn del bien a inspeccionar y teléfono para Registroy  |de Registro y
) A oy noadopor oordinar la inspeccion. Serviclos al | Servicios al

5'S 064.2010-PCM 2.-En caso de representacion. Contribuyente  [Contribuyente

Persona Natural. -Se debera presentar Poder en

documento pGblico o privado con firma legalizada ante

otaric publico, o cerificado por fedatario SATH.

Persona Juridica. -Exhibir el original y entregar la copia

Eimple de la vigencia del poder y exhibicion DNY del

epresentante.

[3. El pago por el derecho de inspeccidn a solicitud de

parte es por area construida, conforme al detalle: ")

Bienes hasta 200m2 por predio 50.00 1.01%

Bienes de més de 200 m2 hasta 1000 m2 por predio 100.00 2.02%

Bienes superiores a 1000m2 por predio 150.00 3.03%

4.2 UIDACION DE . Exhibicion y presettacién de los boletos, tickets, |GRATUITC Subgerencia de | Subgerencia
MPUESTOS A LOS artones de bingo u otros documentos que acrediten el Registroy  |de Registroy
ﬁgfggggbos alor de entrada al espectacule o valor del juego. Servicios al Servicios al
EFORTIVOS YIO A Lo [&- EP €aso que el agente perceptor arriende el local para Confribuyenie  (Contribuyente

UEGOS 1 espectaculo plblico no deportive, anexar contrate de
O delalT™M rrendamiento celebrado con el propietario del local.
S. 156-2004-EF . Persona MNatural; Exhibicién y entrega de copia
Art. 50-51 y 56-57) imple del DNI del contribuyente o agente de percepcion
de su representante,
. Persona Juridica, Exhibir ¢l original y entregar Copia
kimple de la vigencia del Poder del representante o
Pader en documento legalizado por Notario ¥ ademas su
DNI.
4.3 [NSPECCION DEUSODE {. Solicitud de Inspeccién de Uso sefialando el cambio 30 DIAS |Subgerencia de | Subgerencia
REDIO de uso, 0 nuevo uso del predio. Registroy  |de Registroy
JO de la Ley de 2, Derecho por inspeccion de uso por predio. 14.98 0.30% Servicios al Servicios al
'g”;‘gg‘;ggt’gﬁpat 3. Persona Natural; Exhibicion del original y entrega de Contribuyente  [Contribuyente
) copia simple del DN del contribuyente.
. Persona Juridica. - Exhibir e} original y entregar copia
impie de la vigencia del poder y exhibir el DNI del
presentante.




[TUO del Cadigo Tributanio

D. S 133.2013-EF
Atts. 132 a 154)
D. Leg. 1263.

EQUISITOS GENERALES
. Escrito fundamentade firmado por el contribuyente

o representante jegal.  Sefialando et domicilio a efecto

de ta notificacion del acto resolutive dentro del radio
rbano,

2. Exhibicién del original y entrega de copia simple del

NI det contribuyente o de su representante.

B. £n caso de representacion:

B, Si el escrito es fimado por el administrado, poder
ormalizado mediante simple designacién de persona
ierta por escrito.

P. Si el escrito es fimado por representante, debe

acreditar representacién mediante documento pablico o

privado con firma legalizada notarialmente o cerfificada

por &l SATH.

REQUISITOS ESPECIFICOS GRATUITO 9 meses Subgerenciade  [Subgerendia delsubgerencia de[ TRIBUNAL
Para recurso de RECLAMACION en caso de Registro y Reclamacic Reclamacionas{ FISCAL

&, Acreditar el pago de la deuda no reclamada o la dewda resoluciones {  Servicios al y Recursos | y Recursos

contenida en una orden de pago, actualizada a la fecha Det &ﬂ'ld'lﬁ'l acién Contribuyente  [Administrativos|Administrativos|

de pago.

. En caso de presentar extemporaneamente el recurso ,,accﬁ,‘,‘:ﬁgiem

debe acreditar el pago total de Ja deuda o presentar carta y ofras,

janza bancara o financiera por el monto de la deuda 90 dias

Actualizada hasta por 09 meses postericres a la fecha de &n caso de

rterposicion del curso. °’d:“e: de
. Para recursos de APELACION de la Resolucion |GRATUITO 12MESES | Subgerencia de [Subgerencia defTRIBUNAL
ue resuelve ¢l RECURSO DE RECLAMACION o Registro y Reclamaciones| FISCAL
PELACION DE PURO DERECHO. Servicios al ¥ Recursos
. Acreditar ol pago de la deuda no apelada. Contribuyente Administrativos
. De presentarse extempordneamente el recurso,
credidar ef pago total de la deuda o presentar carta

ianza bancaria ¢ financiera por el monto de la deuda, por

2 meses posteriores de interpuesto &l recursa.
. Para recursos de RECLAMACION de Denegatorias; |GRATUITO Subgerencia de Bubgerencia dalTRTBUNAL
e Compensacion, de Prescripciones, de Devolucion de Registro y Reclamaciones( FISCAL
agos Indebidos, de Exoneraciones, de Inafectaciones y Servicios al ¥ Regursos

Contribuyente [Administrativos

fros correspendientes @ procescs no contenciosos
ibutarios después de negadas,
. Consignar en forma clara el motivo de Reclamacidn




UO delsLTM
D.5. 156-2004-EF

Ed

TUC de la Loy de
Tributacién Municipal
D. 8. 156-2004-EF(A.17)

B. INAFECTACION EN MATERIA TRIBUTARIA
3.1. Solicitud de INAFECTACION en Materia Tributaria
B.2. Pago de Tasa por el mencionado Derecho

. Requisitos Basicos

FPersona Natural; Exhibicion y entrega de copia simple

* el DNI del contribuyente o copia certificada por fedatario

ISATH del Poder y DN de su representante

Persona Juridica; Exhibicion del originaj de la vigencia
del Poder en documento pablice o privado ademas de
DN def representante.

h. Consignar en forma clara y precisa el motivo de la
NAFECTACION sefalando los pericdos, tributos y ef
bien inmueble,

LASIFICACION POR TRIBUTOS

MPUESTO PREDIAL

. Consignar en forma clara y precisa el motivo de la
nafectacidn sefialando los periodos, el bien inmueble
2. Adjuntar copia notarial o fedateada de los documentos
que acrediten el derecho de inafectacion.
B. Informe por escrito de haber pagade y numero de
onstancia per inspeccién ocular.

. GOBIERNO CENTRAL REGIONAL O LOCAL.

xhibir original y entregar copla simple del documento
que sefiale su pertenecia al gobiemo respectivo.
2. GOBIERNOS EXTRANJEROS; RECIPROCIDAD.
Exhibir original y entregar copia simple del documento
expedido por ef MRE que lo acredite come gobierno
Extranjero,
3. ORGANISMOS INTERNACIONALES

xhibir original y entregar copia simple det documento
pxpedido por el MRE que lo acredite como organismo
nternacional.
4. SOCIEDAD DE BENEFICENCIA

xhibir original y entregar copia simpe de su norma de
reacién o de su fiche RUC.
5. ENTIDADES RELIGIOSAS

*hibir original y entregar copia simple del documente
expedido por el Arzobispado (entidades catdlicas) o de
a escrifura publica de constitucion (no catblicas)

Subgerencia De

ubgerencia de}
Registros ¥ Recismaciones FISCAL
o Servicios Al ¥ Recursos
14.98 0.30% Contribuyente  |Administratives
Subgerencia De  Subgerencia de| TRIBUMAL
Registros ¥ Reclamacicnes FISCAL
Servicios Al y Recursos
Confribuyente  |Administratives




5.2 RECURSOS NO
ICONTENCIOSOS EN
ATERIA TRIBUTARIA

T C del Cédigo Tributario
D.S. 133-2013-EF
Ars. 162 y siguientes),

REQUISITCS GENERALES
1. Solicitud simple firmado por el solictante o
representante legal.

2. Exhibicion del DNI del coniribuyente y/o de su
representante de ser of caso y presentacibn de copias
simples del mismao.

. En caso de representacion

. Si el escrito es firmado por e administrado, poder
rmalizado mediante simple designacién de persona
ierta en el escrito.

. i el escrito es firmado por representante, acreditar
n documento piblico o privado con firma legalizada por
otario o certificado por fedatario SATH.

QUISITCS ESPECIFICOS POR CADA RECURSO

. DEVCIL UCION O COMPENSACION TRIBUTARIA
1. Solicltud de DEVOLUCION/COMPENSACION.
.2.- Pago de Tasa por ol mencionado derecho
Parsona Natural; Exhibicidn y entrega de copia
imple del DNI del contribuyente o copia certificada por
datario SATH del Poder y DNI de su representante.

. Persona Juridica; Exhibicion del original de la
igencia del Poder en documento piiblico o privado
demas de DNI del representante,

. Consignar en forma clara y precisa el motivo de la
evolucién yio compensacion sefialando los periodos,
ributos y el bien (predio o vehiculo).

. Sucesiones; presentar Sucesion Intestada, poder
egalizado notariaknente y/o fedateado por todos los
niegrantes de la sucesion para el recojo del dinero.

. En todos los casos de devolucion para el recojo del
inero debe adjuntarse poder legalizado notariaimente
fo fedateado por funcionario del SATH

. PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA
.1.Solicltud de PRESCRIPCION en Materia Tributaria
. Persona Natural; Exhibicion y entrega de copia
imple del DNI del contribuyente o copia certiicada por
datario SATH del Poder y DNI de su representante

. Persona Juridica; Exhibicion del original de la
tgencia del Poder en documento peblico o privado y su
NI.

. Consignar en forma clara y precisa el motivc de la
PRESCRIPCION seftalande los periodes, tributos y el
ien {pradio o vehiculg),

GRATUITO

45 DIAS

14.98

0.30%

45 DIAS

9 MESES

Subgerencia De
Registros ¥
Servicios Al

Contribuysnte

Subgerencia [Subgerencia ce{IRIE
De

Reclamaciones|
¥ Recursos
Administrativos

Reclamaciones
¥y Recursos
Administratives

IBubgerencia de|
Reclamaciones;
¥ Recurscs
Administratives
(reclamaciones
e
devaluciones
denegadas)

Ei

GRATUITO

45 DIAS

Subgerencia De
Registros Y
Servicios Al

Contribuyente

Subgerencia
De
Reclamaciones
¥ Recursos
Administrativos
O Cobranza
Coactiva

Subgerencia de|
Reclamacionss
¥ Recursos
Administrafives
o Cobranza
Coacliva

TRIE
Fi§




6. ENTIDADES PUBLICAS QUE PRESTAN
SERVICIOS MEDICOS ASISTENCIALES.
hibir original y entregar copia simple de su norma de
aacion o de su ficha RUC.
. CUERPO GENERAL DE BOMBEROS,
[Exhibir original y entregar copia simple de la norma de
reacién o del documento que la acredita como tal.
8. UNIVERSIDADES
hibir original y entregar copia simple de |2 norma de
creacion o del documento que Yo acredite como tal.
b. CENTROS EDUCATIVOS.
hibir original y entregar copia simple de autorizacion
de funcionamiento expedida por el MINEDU.
0. ORGANIZACIONES POLITICAS
= xhibir original y entregar copia simple de la constancia
pxpedida por el JNE qug lo acredita como Organizacién
Politica.
1. ORGAMIZACIONES DE PERSONAS CON
DISCAFACIDAD.
xhibir original y entregar copia simple de la constancia
pxpedida por la CONADIS que lo reconozca como
organizacion de personas con discapacidad.
2. SINDICATOS.
xhibir original y entregar copia simple de constancia
axpedida por el MTPE que lo acredite como sindicato.
3. PREDIOS DECLARADOS WMONUMENTOS
HISTORICOS POR EL INC.
xhibir original y enterar copia simple de constancia
expedida por el INC que reconozca al predio como
patrimonio cultural.
4. PREDIOS DECLARADC INHABITABLES POR
PH.
hibir y entregar copia original de resolucién expedida
por la MPH, que le da esa condicion

MPLUESTO VEHICULAR :
2. Consignar en forma clara y precisa el motivo de la
Inafectacion sefalando los pericdos, el bien vehicular
. Adjuntar copia notarial o fedateada de los documentos
fue acrediten el gerecha de inafectacion.

Subgarencia de

Registro ¥
Servicios al
Contribuyente

y Recutsos
Adminisirativos

IBUN
FISCAL

Subgerencia de
Registro ¥
Servicios al
Contribuyente

ISubgerancia def
Feclamaciones
¥ Recursos

Adminisirativos

[TRIBUNAY
FISCAL




UO de la Ley de
ributacion Municipal
. 8. 156-2004-EF

. GOBIERNO CENTRAL, REGIONAL Y LOCAL.
xhitir original ¥y entregar copia de! documento que
efiale pertenecer al gobierno respectivo.

2. GOBIERNOS EXRANJEROS.

xhibir original y entregar copia simple del decumento
expedido per le MRE gue lo acredite como organismo
ntarnacional.

3. ORGANISMOS INTERNACIONALES

xhibir el original y entregar copia simple de del
documente expedido por el MRE que lo acredite como
prganismos internacional

4. ENTIDADES RELIGIOSAS

Exhibir originat y entregar copia simpte del documento
expedido por el Arzobispado {(entidades catdlicas) o de
a escritura piblica de constitucidn (no catdlicas).

5. CUERPO GENERAL DE BOMBEROS

hibir original y entregar copla simple de su norma de
reacion o de su ficha RUC,

6. UNIVERSIDADES

hibir original ¥ enfregar copia simple de la noma de
reacion o del documento que o acredite come tal

. CENTROS EDUCATIVOS

xhibir copia original ¥ entregar copia simple de la
utorizacion de funcionamiento expedida poria MINEDU
8. PERSONAS JURIDICAS CUYOS VEHICULOS NO
FORMAN PARTE DE SU ACTIVO FLVO

Entregar copia autenticada por fedatario SATH de la
escritura plblica de constitucién de la empresa (giro de
comercializacion de vehiculos).

9. VEHICULOS DE PASAJEROS CON ANTIGUEDAD
0O MAYOR A 3 ANOS DE PROPIEDAD DE
PEROSNAS AUTORIZADS A PRESTAR SERVICIO
PUBLICO,

xhibir original y entregar copia autentica por fodatario
ISATH de la Tarjeta de Circulacién vigente del vehiculo
emitida por la Gerencia de Transito y Transportes de |a
unicipalidad Provincial de Huancayo.

Subgerencia de
Reqistro y
Servicios al
Contribuyente

< ubgzerecna de|

Feclamacione:
y Recursas
Administrativos.




Tributacion Municipal
. 5. 158-2004-EF
Ariculos. 27 ¥ 28)

. Consignar en forma clara y precisa el motive de la
nafectacién sefalando los pericdos, el bien inmueble

2. Adjuntar copia notatial o fedateada de los documentos
que acraditen of derecho de inafectacion.

3. TRANSFERENCIAS SUJETAS A INAFECTACION:
a) Anticipos de Legitima

b) Las producidas por causa de muerte

¢) Resdluciones de contratos de transferencia que se
produzca amtes de la cancelacion del precio.

d) Transferencias de aeronaves y naves.

e) Derechos sobre inmuebles que no conlieven la
transmision de propiedad.

f) Las producidas por la division y particion de 1a masa
hereditaria, de gananciales o de conddminos originarios
g) Las alicuotas entre herederos o de conddminos
originarios

4. ENTIDADES QUE SE ENCUENTRAN INAFECTAS:
4.1. GOBIERNO CENTRAL, REGIONAL O LOCAL.
Exhibir original y entegar copia simple del documento
que sefiale su pertenencia al gobiermo respectivo.

4.2, GOBIERNOS EXTRAJEROS

Exhibir original y entregar copia simple del documento
xpedido por el MRE que lo acredite como goblerno
xtranjero.

4.3. ORGANISMOS INTERNACIONALES

Exhibir original y entregar copia simple del documento
xpedido por el MRE que lo acredite como organismo
nternacional.

.4. ENTIDADES RELIGIOSAS

xhibir original y entregar copia simple del documento
xpedide por el Arzobispado (entidades catolicas) o
scritura pablica de constitucion en las no catdlicas

5. CUERPO GENERAL DE BOMBEROS.

xhibir original y enfregar copia simple de su norma de
reacion o de su ficha RUC.

6. UNIVERSIDADES

xhibir original y entregar copia simple de la norma de
reacion o del decumento gue ie acradite como fal.

Subgerencia de

Registro y
Senvicios al
Contribuyente

Subgerencia

Reclamacionsas|
¥ Recursos
Administrativos)




4] e laLe:..I

[Tributacién Municipal
0. 8. 156-2004-EF
Ordenanza Municipal
176-MPHICM v
modificatorias

. Consignar en forma clara y precisa el motive de la
nafectacion sefialando los periodos, el bien inmueble

2. Adjuntar copia notarial ¢ fedateada de los documentos
rue acrediten ef derecho de inafectacidn.

3. Informar y sefalar el rimero de la constancia de pago
por Inspeccitn Ocular.

t. ENTIDADES QUE SE ENCUENTRAN INAFECTAS:
4.1. PREDIOS DE LA MPH, NO OCUPADOS POR
ERCEROS (Cualquier Titulo)
xhibir €i original y entregar copia simple de ficha RUC
4.2. CUERPO GENERAL DE BOMBEROS, SALVO
LOS QCUPADOS POR TERCEROS Y LOS QUE LE
ENEREN RENTAS.
[Exhibir original y entregar copia simpke de su norma de
reacion o de su ficha RUC.
4.3. ENTIDADES RELIGIOSAS; PRElI OS COMO
MPLOS, CONVENTOS, MONASTERIOS Y
USEQS, EXCEPTO LOS QUE GENERAN RENTAS.
Exhibir y entregar copia simpile de original de documento
expedido por el Arzobispado {(catdlicas) o escritura
plblica de constitucién {no catdlicas).

4.4 CENTROS EDUCATIVOS ESTATALES.
Exhibir original y entregar copia simple de la autorizacion

de funcionamiento expedida por el MINEDU indicando
ue se trata de un centro educativo estatal.
4.5. FUERZAS ARMADAS Y POLICIALES, SIMPRE
QUE SE DEDIQUEN A SUS FINES

xhibir original y entragar copia simple de la ficha RUC y
documentos anexos que acrediten su condicién.

Registro y
Servicios al
Contribuyente

erencla de|

Reclamaciones
¥ Recursos
Administrativos




-

% T .

ATERIA TRIBUTARIA
MJQ del Codigo Tributario
0.5. 133-2013-EF

140/146)

. Solicitud de Subsanacién presentado dentro
del plazo otorgado en el requerimiento notificado.
2. Adjuntar los documentos omitidos y/o subsanar
jas omisiones advertidas en el requerimiento.

RECURSOS MO
CONTENCIOSOS EN
MATERIA
ADMINISTRATIVA

Ley 27444 modificada por
elD. Leg. 1272y

D.S. 006-2017-JUS

D. S. 016-2003-MTC

GRATUITO

Subgea de
Registro y

Suerencia de
Reclamaciones

Subgerencia
De

Gerencia

REQUISITOS GENERALES
Solicitud simple independiente por cada aclo

pdministrativo, firmada por el solicitante o represeniante.

. Exhibicion del DNI del recurrente yfo de su
epresentante de ser el caso y presentacion de copia

simple del mismo.

B. En caso de representacion.

B. Si el escrito es firmado por el administrado poder

Formalizado mediante simple designacion de persona
erta en el ascrito.

. Si el escrito es firmado por el representante, debera

acreditar la representacion con una carta poder firmada
por el administrado,

. Si el administrado es una persona juridica, se debe
exhibir ¢l original de la vigencia poder de SUNARP u
otorgada por notaric y adjuntar copia simple al escrito
4. Personas que demuastran interés en el proceso
A, Conductor! infractor.

L. Propietario siempre y cuando tenga responsabilidad
sclidaria a la fecha de imposicion de la infraccion
REQUISITOS ESPECIFICOS

. Para SOLICITUDES DE PRESCRIPCION en Materia
de TRANSITO.

A. Solicitud de prescripcion sefiafando ¢l nimero de
Papeletas de Infraccién de Transito -PIT-.
2. Para SOLICITUDES DE DEVOLUCIONES Y/O

OMPENSACION an Materia de TRANSITO,

R. Consignar en forma clara y precisa el motive de la
Devolucion yfo Compensacion sefiatando el nimero de
PIT

b, Indicar el nimero de recibo u otro documento en el
fue consta el pago indebide o en exceso, la fecha del
pago, lugar y monto.

Sarvicios al ¥ Recursos Reclameacionas| Operacio-
Contribuyents | Adminisktativos | Y Recursos nes
Administrativos|
GRATINTO 30 DIAS | Subgerenciade [Subgerencia de | Subgerencia | Gerencia
HABILES Reglstro ¥ Reclamaciones De de
Servicios al ¥ Recursos Reclamaciones; Cperacio-
Contribuyente  |Administrativos | Y Recursos nes
Adminisiratives




. Pago de derecho de trémite por Terceria de

Subgerencia da

Subgerencia

B, §. 006-2017-JU8

. Indicar la causal de suspension segin Ley 26979,
limero de expediente de ejecucion coactiva y numero
del valor(s} sobre los que se solicita Ja suspension
d. Firma del gjecutado y/o representante legal.
8. En caso de representacidn; si el escrito es firmada por
ladministrado Poder formatizado por simple designacion
de persona cierta en el escrito.  Si el escrite es firmado
por &l representante, debe acreditar con documento
pliblico ¢ privade legalizado por notario o certificada por
edatario SATH.

Propiedad. 14.98 0.30% Registro y de Cobranza
2. Salicitud 2l Ejecutor Coactivo, consignando: Cso"mﬁ:’s a:e Coactiva
BT ARIAS ¥ NO . Nombres y apellidos ¢ razon social, DNI o nimera de nirbuyen
RIBUTARIA: RUC y domicilio del solicitante /o representante.
) Gt 52006 b. Domicilic real o procesal cierto del solicitante en el
radic urbano establecide por la enéidad dentro de la
Provincia de Huancayo.
A Peticlén concreta sefizlando el ndmero  de
e expediente, vaior y bien afectado.
iy d. Sefialar de manera precisa el demicilio del abligado.
pertinente i e
biciy 27444 modificada por - Firma del solicitante o d_e. su representante.
15 Leg. 1272y i. En caso de representacion:
D. 5. 008-2017-JUS . Si el escrito es firmado por el representante, debe
acreditar 1a representacion mediante documento plblico
p privado con firma legalizada ante notario o cerificada
por fedatario SATH.
4. Copia legatizada o autenticada del documento privade
de fecha cierta, documento pablico u ofro documento gue
Boredite fehacientemente la propiedad de los bienes
antes de trabarse la medida cautelar.
5. Presentar tres ejemplares de solicitud y anexos.
LICITUD DE Requisitos Generales
USPENSION DE . Pago por derecho de suspension de cobranza B DIAS PARA | Subgerenciade | Subgerencia
COBRANZA COACTIVA. pactiva. 24 .54 0.50% DEUDAS NG [Registro ¥ Servicios| de Cobrgnza
Ley 26979 (Afls. 18y 31) b 'pedido de suspension al Ejecutor Goactivo con: TRIBUTARIAS | &l Contribuyente | Coacliva
?U% 3;?;23:;&2%%% 5. Nombres y apellidos o razén social, DNI ¢ nimero de
D.S. 089-2003-EF y RUC y domicilio del solicitante o representante. 15 DIAS PARA
modificatorias, b. Domicilio real o procesal cierto y existente del DEUDAS NO
Ley 27444 maodificado por  solicitante en el radio urbano establecido por la entidad TRIBUTARIAS
-, D Leg, 1272y dentro de la provincia de Huancayo.




. La Deuda este extinguida o la Obligacion haya sido

P-S. 018-2008-JUS (Art. 16) umplida. - Adjuntar copia certificada del documento

que declara extinguida o cumplida la obligacién.

b, La deuda u Obligacién esté Prescrita. - Adjuntar
opia certificada del docurmnento o resolucién que declara

prescrita la deuda a cobrar en materia no tributaria.

. Cobranza seguida centra persona distinta al
pbligado. - Adjuntara documentos que acrediten que la
obranza se realiza a persona disfinta.

. Omisién de notificacién al obligado del acto que
sirve de titufe para la ejecucién. - Adjuntar
documentacion que pruebe la omision.

e. Esté pendiente ol vencimiento del plazo para
presentar  recursos  administratives. - Adjuntar
documentos ¢ fundamentar fehacientemente la
existencia de la vigencia del plazo.

f. Convenlo de liquidacion judicial o extrajudicial o
acuerdo de acreedores. - Conforme a ley o cuando &f
pbligado se haya declarado en quiebra. Adjuniar copias
egalizadas por Notario Publice o autenticada por
edatario de SATH del convenic de liquidacion o de
acuerdo de acreedores y/o de la Resolucion de

eclacacion de Quiebra

. Existencia de Resolucion de aplazamiento ©
accionamiento de pago. - Adjuntar Ja resolucion que
ruebe el aplazamiento o fraccionamiento.

Empresas en proceso de reestructuracion
patrimonial (Ley 27809) o norma que lo sustituya, o
@ gncuentren comprendidas por el D. Ley 25604.-
Idjuntar copias simples de la publicacién (El Peruang)
Hel acuerdo de acreadores y copia legalizada por notario
b autentica por fedatardo SATH de Resolucién de
Declaracion de Insolvencia. Procedimiento simpfificado
copia legalizada por notario o cerificada por fedatario
BSATH de Resolucidn que admite a trémite pracedimiento
ke ia aprobacién de convenio de reprogramacion de
pago. Concurso Preventivo, copia legalizada por notario
o certificada por fedatario SATH de Resolucion que
Edmite el procedimiento o Acuerdo Global de

efinanciacitn certificado por el Presidente de la Junta y
or un representants de la Comigién.

B DIAS PARA
DEUDAS NO
TRIBUTARIAS

15 DIAS PARA
DEUDAS NO
TRIBUTARIAS

Regisiro y
Servicios al
Contribuyente

Subgerenciade

Sbgenr.:ia

de Cobranza
Coactiva




L

s v

C deialey de
Procedimisnto de
Ej=cucion Coactiva
D.S. 018-2008-JUS {Art. 16)

0

16

SHD a g

. g

ante otra municipalidad. - Cuando se atribuye
ompetencia territorial por condlicte de limites. - Adjuntar
opia legalizada por notaric o certificada por fadatario del

SATH que acredite haberse pagado a la municipalidad

distrital.

. Mandato emitido por el Poder Judicial en curso o
edida Cautelar de caracter judicial. - Adjuntar copia
erfificada por secretario de juzgado de la Resolucidn

ue sea favorabie al administrade en procesos de

amparo, contencioso administrative o de la Medida
autelar.

AUSALES DE SUSPENSION. EN . DEUDA. |

. Antlcipos o Pagos a cuenta a faver del interesado
por el misme tributo realizade en excese. - Adjuntar
documentos que prueben la existencia de dichos pagos
¥ que estos no astén prescritos.
b. Por disposicidn del Tribunal Fiscal. - Adjuntar copia
de la Resolucion del Tribunat Fiscal, que dispone la
suspensién del proceso ¢oactivo, a consecuencia de fa
Queja presentada por el recurrente.
. Por la existoncia de un Recurse Impugnativo de
pclamacidn o apelacién yfo demanda contenciosa
pdministrativa en curso. - Adjuntar copia del
documento escrito de fecha cierta u otro que acredite la
existencia del recurso ¢ demanda que este en tramite y
que fue interpuesto de manera oportuna.
. Cumplimiento det Page de Obligacion Tributaria
ante otra municipatidad. - Cuando se atribuye
ompetencia temitorial por conflicto de limites. Adjuntar
opia legalizada por notario o certificada por fedatario del
ISATH que acredite haberse pagado a otra municipalidad.
8. Mandato emitido por ¢l Poder Judicial en curso o
Medida Cautelar de caricter judicial. - Adjuntar copia
certificada por el auxiliar de la Resolucion que sea
avorable al administrado en procescs de amparo,
ontenciosoe administrativo o de 1a Medida Cautelar.
. Ordenes de Pago que denoten que la Cobranza
pueda ser Improcedents. - Adjuntar rectamacion (Sin
pago previo) dentro del plazo de 20 dias de notificada la
Lrden de Pago,

1A

bgerencia

DEUDAS NO Regisiro y de Cobranza
TRIBUTARIAS Servicios al Coactiva
Contribuyente

15 DIAS PARA
DEUDAS NO
[TRIBUTARIAS

15 DIAS PARA| Subgerenciade | Subgerencia
PEUDAS MO |Registro y Servicios| de Cobranza
TRIBUTARIAS | ai Contribuyente Coactiva




PARA TRABAR

AEDIDAS DE EMBARGO.

TUO de la Ley 26979
ey de Procedimiento de
ecucitn Coactiva
.S, 018-2008-EF
S, 036-2001-EF y
adificatorias
Crdenanza Municipal
N°® 206-MPH/CM

- Tramite gratuite por provenir de otra entidad piblica.
2. Oficlo emitido por el Ejecutor Coactive de la entidad
solicitante
B. Resolucidn Coactiva que ordena el Exhorto
4. Copia certificada de los documentos que acredite los

ombramientos del Ejecutor y Auxiliar Coactivo.

5. Copia certificada del acto administrativo que contiene
a obligacién y su constancia de notificacién.
B. copia certificada de Ia constancia y/o documento que
pcredite haber quedado consentido el acto administrativo
emitido por la Municipalidad en el que se comunica al
jecutor Coactivo que la obligacién es exigible
ocactivamente.
. Copia certificada de la Resolucién de Ejecucién
oactiva y de su fespectivo cargo de notificacion que da
nicio al proceso de cobranza coactiva.
8. Original de la Resolucién emitida por el Ejecutor
oactivo que ordena &l embargo. En caso de ordenarse
embargo en forma de secuestro conservativo o en forma
de depdsito sin extraccidn, deberd designarse al
rdepositaric de los bienes.
. Exhibir coinprobante de pago por los gastos
Denerados en la ejecucion del exhorto, seguin la siguiente
escala.
a. Embargo en forma de Depdsito o Secuesiro
onservativo sin extraccion.

GRATUITO

"

255.00 5.15%
b, Embargo en forma de Depédsito o Secuestro
onservativo con extraccion. 506.25 10.23%|
. Embargos en forma de retencidén a terceros o
nscripcion. 126.77 2.56%
d. Embargo en forma de Intervencidn en recaudacién 190.00 3.84%

Subgerencia de
Registro y
Servicios al
Contribuyente

ubgeranda

de Cobranza
Coactiva




RESOLUCION DE
JECUCION COACTIVA

[TUQ de la Ley del
Frocadimiento de
(Gobranza Coactiva 26979
D5, 018-2008-JUS

M. Escrito fundamentado precisando el requisito que

adolece la resolucidn segiin ef Art. 15 de |a Ley 26979,
presentado por el conirbuyente, administrado o
representante legal sefialando el nimero del expedients
coactive v el nimero del valor o acto administrativo.
[2.Segan corresponda:

Petrsona Natural; Exhibicion y entrega de copia simpie
del DNI del contribuyente o copla cerificada por
fedatario SATH del Poder y DNI de su representante.
En caso de representacidn Poder en documento
piblico o privado con firma legalizada ante Notario o
certificada por fedatario del SATH.

Persona Juridica; Exhibicién del original y entrega de
copia de a vigencia del Poder en documento publico o
privado ademas de DNI del representante.

GRATUITO

30 DIAS
HABILES

Subgerencia de
Registro y
Servicios al
Contribuyerite

Subgerancia
de Cobranza
Coactiva
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RACCIONAMIENTO DE
DEUDAS TRIBUTARIAS Y
N0 TRIBUTARIAS

Ley 27444 (Arts. 106 ¥ 107)
. Leg. 1272

0.5, 008-2017-JUS
Resolucion Jefatural
01-065-000000558

1. Pago del derecho de tramite por fraccionamiento.
2. Exhibir original del DNI y entregar copla simple, en
casc de persona juridica y socledades de hecho se
pxhibird el DNI del representante legal y presentara una
copia certificada por fedatario del SATH.
3. Presentar la soliciiud de fraccionamiento o &
ermulario de fraccienamiento debidamente llenado.
4. Declaracion Jurada de Actualizacién de Datos, que
ncluye actual domicilic fiscal o legat, direccitn, nimero
elefénico y correo electronico.
5. Copia certificada por fedatario SATH del recibo de luz
preferentemente o agua del domicilio fiscal.
. Exhibir el recibo del pago de la cuota inicial, la cual
equivale como minimo al diez por ciento (10%) del total
de la deuda materia de fraccionamiento y en ¢aso que la
cbligacién se encuentre en proceso coactiva exhibir
ecibo de pago de costas y gastos.
7. Copia fedateada por el SATH de la vigencia del Poder
ratindose de representantes de personas juridicas y
Eociedades de hecho.
B. Otorgar a favor del SATH cuando corresponda
valquiera de las garantias establecidas en el
Reglamento de Fraccionamiento de deudas del SATH.
B, 5i la deuda materia de fraccionarmiento registra medio
mpugnaterio contencieso o solicitudes no contenciosas
ante organo distinto al SATH se debe acompaiiar copia
ertificada por fedatario SATH del cargo de recepcion del
desistimiento de la pretensitén presentado ante el Grganc
correspondiente.
[Si tos tramites se realizaron ente &l SATH se consigna
expresamente que la solicitud de acogimiento implica
hcaptacidn  voluntaria de la deuda maleria de
acclonamiento {esta disposicién no alcanza a la
solicitud presentada por tercero legitimada).
0. No tener en cursc en los Ofimos 24 meses, ofros
raccionamientos similares 0 beneficios. respecto de los
actuados que haya operado su perdida por falta de pago
por parte del deudor.

-

Subgerencia de
Registro ¥
Servicios al
Contribuyente

Subgerencia
se Control y
Cobranza
{realiza el
tramite}

Gerente de
Qperaciones
{suscribe
resclucion)




DESCARGO CONTRA LA

. Escrito fundamentado idependientemente por cada

GRATUITO

Subgerencia de

Subgerencia

RANSITO,
{Primera Vez)

h o3
D.5. 006-2017-JUS

. Copia fedateada de la Jormada del MTC para redimir
a Papeleta de Infraccién de Transito (PIT).

. SAP con &l tiempo méximo de atencién de 30 dias
abiles.

La Redencién solo se refiere a la Multa més no asi alas
tas y gastos que son diferenciados

MPOSICION DE papeleta de infraccion, firmado por el recurrente o Registro y de Control y
PAPELETAS ntante legal. Servicios &l Cobranza
DE INFRACCION DE Spresenianie 'eg Contrib,
A dicionalmente Conslgnar. ntibuyente
1. Nombres y apellidos o razén sccial, DNI 0 numers de
RUC y domicilio del recurrente y del representante legal
de ser el caso.
b. El escrito de Descargo sefialando ef numero de
Papeleta de infraccidn al Transito -PIT-,
2. En caso de representacion:
_ . Si el escrito es fimado por el administrado, Poder
% 016-2009-MTC y ormalizado mediante simple designacién de persona
modificatorias ferta en el escrito.
ey 27444 y modificatorias . Si &l escrito es firmade por ef representante, debe
/ V‘i g Leg. 1272y creditar ka representacion con una carta poder con firma
LB 5. 006-2017-JUS egalizada.
3 . Si e administrado es una persona juridica, se exhibe
lpl original de la vigencia def poder inscrito en SUNARP u
otorgado ante notario y entregar copia simple.
ISOLICITUD DE 1. Rellenar &l formato de solicitud entregado por el SATH, |[GRATUITO Subgerenclade | Subgerencia
DEVOLUCION DE oMo accion previa a fa devolucién. Registro y Servicios| de Control y
LICENCIA DE CONDUCIR 5 Eyhibicion y entrega de copia det DNI def conductor o Contribuyente | Cobranza
D.S. 016 -2009-MTC y . Copia fedateada y/o certificada por el funcionario
Imodificatorias ofrespondiente del curso de sensibilizacion.
. Copia o nimero de recibo de page por Papeleta de
nfraccion por la que se retuvo la Licencia de Conducir,
. Para el recojo debera volver a exhibir su DNI a efecto
e asegurar la entrega al conductor.
7.4 REDENCION DE - Rellenar formato de solicitud de entrega otorgado por |GRATUITO Subgerencia de | Subgerencia
"+ . TPAPELETAS DE | SATH. Registro y Servicios| de Confrol y
NFRAGCION AL . Exhibicién y entrega de copia del ONI del conducior &l Contribuyente Cobranza




7.5 RECURSOS S . Escrito fundamentado tnenientementer cada |GRATUITO | o 30 DIAS Subgerencia de Subgerenda . Subgen

RECONSIDERACIONEN  hangleta de Infraccién, firmado por el recumente o HABILES Registro y de Controly | de Controt y ]

ATERIA epresentants legal. S&I\:ICIOS al Cobranza Cobranza | Qperacio-
ILDMINISTRATIVA adicionalmente Conslgnar. Confribuyente nes

Ley 27181 y medificatorias - Nombres y apellidos o razén social, DNI o nimero de
D. 5. 016-2008-MTC RUGC y domicilio del recurrente v def representante legal
Ley 27444 (At 207 y 208) de ser ef caso.
nedificado por D. Leg. 1272h. El escrito de Descargo sefialando el ndmero de
y 0.5, 008-2017-JUS apeleta de infraccion al Transito -PIT-.
D. Leg. 1263 2. En caso de representacisn:
. Si el escrito es firmado por el administrado, Poder
Formalizade mediante simple designacion de persona
cierta en el escrito.

b, Si el escrito es firmado por el representante, debe
acreditar la representacion con una carta poder con firma
egalizada,

. 5l ol administrado es una persona juridica, se exhibe

¥l originat de la vigencia del poder inserite en SUNARP u T R T P
otorgado anke notaric y entregar copia simple.

05

7.6 RECURSDDE - . Escrito fundamentado independientemente por cada [GRATUITO X 30 DIAS Subgerencia de Gerencia
APELACION EN MATERIA Loty  administrativo, fimade por el recurrente o HABILES [Registro y Servicios de
ADMINISTRATIVA, presentante legal. Adicionalmente debe consignar al Contribuyente Opﬁ'::“"

. . . Nombre y apellido 0 razén social, DNI, o ndmero de
TS y modiieatorias 2UC y domicifio del recurrente o del representants.
Reglamentc Nacionalde 1 Peticion concreta sefialando el acto resolutivo
Transito. Resolucion Subgerencial), ¢ e acto administrativo
Ley 27444 (Art. 207 y 205)  (Sancion Pecuniaria 0 No pecuniaria) gue se impugna,
¥y modificatorias. sefialando el nimero de Papelsta de Infraccion.

D. Leg. 1272y ic. Acreditar con pruebas fehacientes el fundamento de
D.3. 006-2017-JUS ficid |
D. Leg. 1263 su peticion (opcional). )
2. En caso de representacion;
@. Si ol escrito es firmado por e administrado, pader
formalizado mediante simple designacion de persona
cierta por escrito.
b. Si el escrito es firmado por representante, debe

creditar la representacion con una carta poder con firma
el administrado.

. Si el administrade es persona juridica, se debe exhibir
| original de la vigencia del poder registrado en
UNARP v entregar copia simple.




77

OPIA DE PAPELETA DE

. Rellenar formato de solicitud entregada por &l SATH.

Subgerencia

Subgerencia -

NFRACCION QUE SE 2. Exhibicion del DNI del solicitante, si es por encargo Registro y de Control y
o CUEgTRYacENBRANZA opia det DNI del interesado. CSen{gms al Cobranza
ONTROL Y CO 3, Consignar en la solicitud & nimero de la Papeleta de ontribuyents
Ley 27444 modificado por Infraccion indicando si requiere copia simple o
D.Leg. 1272 edateada.
5.3, 006-2017-JUS. 4. Para Ja entrega ef solicitante debera pagar el derecho
por el costo de las copias segln el siguiente detalle: *)
Por copla simple (cada hoja} 0.20 0.004%
Por copia autenticada o fedateada 3.50 0.07%
7.8 [COPIAS DE DISTINTOS . Page del derecho de tramite (bisqueda, emision) 15.00 0.30% Subgerenciade | Subgerencia
POCUMENTOS . Exhibicion del DNI del recurrente o en caso de encargo Registro y Servicios| ds Contraly
OFICIOS, DOSAJE pia del DNI del interesado. al Confribuyente Cabranza

INTERVENCION, PARTE
OLICIAL} QUE OBREN
CONTROL Y

. Solicitud firmada por el interesado donde se consigne
el documento que se esta solicitando de manera clara.




SOUEDA OBTENCION

. ago det derecho de tramite bisqueda v emision

7 DIAS

Subgerencia

. Subgsrencia

La tasa se cobra a partir de ta 5 copia.

EMISION DE COPIAS B, Soficitud firmada por el interesade donde consigne la HABILES Y5 Registro y de Gobierno
mg;ﬁ'gggfg f.ll:H dentificacion del documento solicitado, indicando si se PRORROGA Cimgm . Electrénico
Ley 27444 modificado por solicita copia simple yio fedateada. ”
D. 5. 006-2017-JUS. 3. Para la entrega el sohcﬂant,e debe pagar el derecho
por &l costo de las copias, segun el siguiente detalle; "
*Por copia simple (por cada hoja) 0.20 . [0.004%
FPor copia autenticada por fedatario SATH (cada
decumento) 3.50 0.07%
[COPIA AUTENTICADA DE 1. Pago del derecho por expedicién de copia autenticada Subgersnclade | Funcionario
DOCUMENTO POR por fedatario de SATH. 3.50 0.07% Registro y Servicios| designado
EED%Tm'OOE’? sa‘:"'" 2. Solicitud firmada por el interesade donde consigne la al Coniribuyente w"lggda‘a","
b 6 006.2017ne PO [dentificacion del documento solicitado. Porie e
[ El pago &s por cada documento. Administracion
SOLICITUD DE ACCESO {1, Soilcitud  simple firmada por el solictante o [GRATUITO 7 DIAS Subgerencia de | Funcionario [Subgerencia de| Gerencia
A LA INFORMACION representante legal, sefiatando la informacion exacta que HABLESYS [Registro y Servicios| designado  [Reclamacianes|  de
PUBLICAQUE POSEA QD  o.. que se le proporcione. prORROGA | & Contribuyente  Jeomo fedatano | y Recursos  [Administra
PRODUZCA EL SATH 2. En caso de representacion: por la Gerencia [Administratives|  cion
3?3’53“_’233'1’[;"3;’, - 8i el escrite es finado por el administrado, poder Admin?:tmién
imadificado por formalizado mediante simple designacion de persona
Decreto Supremo erta por escrito.
N 043-2003-PCM, . Sl el escrito es firmado por el representante, se debera
TUQ de la ey 27806 creditar la representacion mediante documento piblico
?3‘:;2 ZSD"BP;?I;'?M privado con firma legalizada notarialmente o certificad
Ley 27444 modificado por or fedatario SATH.
0. 5. 006-2017-JUS. . Para la entrega, el solicitante deba pagar el derecho
or el costo de reproduccion segun el siguiente detalle; ™)
. Pof copia simpile (unidad) 0.20 0.004%
. Por documento certificado/autenticadofedateado 3.50 0.07%
. Por CD costo de reproduccion {unidad} 3.50 0.07%
. Por correo electrdnico GRATUITO




8.4 RECURSODE

R R S ONTRA Persona Natural 8 DIAS u;geyencla = .
A i idh i istros ¥ 3
ACTOS DICTADOS id:rr;gtjecagm del Impugnante, debiendo censignar su [GRATUITO HAslls.Es S:r’;icios b4 s amiistia
DENTRO DEL PROCESO Re y . Contribuyents cin
DE CONTRATACIONES presentante SEGUN
Acompaiiar la documeniacidn que acredita la SEAEL
ey 30225 de representacion. CASO
IContrataciones del Estado onsorcios (Persona Juridica)
D. §. N° 350-2015-EF } representante comin interpone el recursc a nombre
Arts. 95 al 103) de todos los consorciados.
REQUISITOS GENERICOS
~ Solicitud (Escrito} presentada ante la Subgerencia de
Registros y Servicios al Contribuyente, sefalando  que
esta dirigida a la Gerencia de Administracion del SATH.
.- ldentificar la nomenclatura del Procedimiento de
Seleccién del cual deriva el recurso.
3.- El Petitorio debe comprender la determinacion clara y
oncreta de lo que se solicita y sus fundamentos
4.- las pruebas instrumentales pertinentes.
5.- La garantia por interposicidn del recurso.
B.-Copia simple de la promesa formal de consorcio
uando corresponda. 3% VALOR
~Firma del impugnante, del representante o del
apoderade comun sefialado. . . . . .
B.- Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra
parte, si la hubiera.
9.-Autorizacion de Abogado
g.5 [RECURSODEQUEJAO {.-Solicitud dirigida at Jefe del SATH firmado por el |[GRATUITO 3 DIAS Subgerendciade | Gerencia de Jefe del
DENUNCIA contribuyente o representante legal de ser el caso, Registasy  |Administracidn SATH
ADMINISTRATIVA Indicando domicilic y motive de la queja o denuncia Servicios 2
o 2.~ Indicar presuntos autores o participes de ser el caso. Contribuyente
y 27444 (Art. 158}
- Modificado por presentacién
5D e, 1272 Si el escrito es fimado por el administrade poder
D8 0068-2017-JUS. ediante simple designacidn de persona cierta
3 R Si el escrito es firnado por el representanie o es
persona junidica, debe acreditar la representacion con
Carta Poder o exhibir el Poder de Registros Publicos u
otorgado por ante Notario Publico




